Opgaver i en Bydelsmor forening

Nar | som Bydelsmorgruppe bliver forening, skal de opgaver koordinatoren havde fordeles
mellem jer.

Kortene her hjaelper med at fa overblik over alle opgaverne, sa | nemmere kan fordele dem
mellem jer.

Sadan gor | —

| skal bruge:

Print kortene ud og klip dem fra hinanden.

Laeg kortene pa bordet, sa alle kan se dem. Swre\sen

. Helebe

Tag et kort ad gangen. Tal om hvad opgaven gar ud pa og giv eksempler. o Print af opgaVe
Spgrg hvem der vil tage opgaven. kortene
Skriv navn pa kortene og leeg dem ved siden af hinanden pa bordet.
Mangler en opgave? Skriv den pa et af de blanke kort. o Sakse
° Kug\epenne

Tag et billede af alle kortene og laeg dem op i jeres app.
Tag de kort med hjem, som der star dit navn pa.

Tal ogsa om de opgaver, som ikke bliver taget.

Find ud af hvorfor:

- Er det fordi opgaven er for svaer, og | skal finde, nogen som kan hjalpe?
- Eller er det fordi opgaven ikke er relevant eller kan vente? BY D E LS M ¢ D R E
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Indkalde til mgder og
modtage afbud og
tilmeldinger
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Navn:

Huske alle pa, at
udfylde samtale-
skemaer pa
manedsmgader

Samtaleskema

Navn:

Veaere kontaktperson
1 til Landssekretaria-
tet og hjemmesiden.

Vores By

Kontaktperson 1
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Lave og udsende
dagsordener far
mader (maske laver |
den forst pa madet)
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Navn:

Veaere kontaktperson
2 til Landssekretaria-
tet og hjemmesiden

Vores By

Kontaktperson 1
TIf: oooo oooo

kontaktperson 2
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Navn:

Holde orden pa felles
mappe/dokumenter

Navn:

Veere dirigent pa
mgader

Navn:



Laegge referater op i
app

Lave eller bestille mad
til mgder (hvis | spiser

sammen)

Navn:

Opdatere liste over
fagpersoner og
samarbejdspartnere

Finde lokale og/eller
holde nggle

Navn:

Kgbe ind til magder

Navn:

Oprette CVR-nummer

Start selvbetjening ~—0

Navn:

Gore klar til magder

Navn:

Oprette NEM-konto i
bank



Lave eller eendre Lave manedsregnskab

netbankaftale
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Revidere ars-
regnskabet (revisor)
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Lave budget

Indkomst

auns Kommune (via Landssekretariatet)

Arsregnskab
Udgifter Beloh

Udgifter
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Arsregnskab

Udgifter Belsh

Navn:

Sende evaluering og
regnskab til lokale
puljer/landssekretariat

Navn:

Modtage bilag
(kvitteringer) og
refundere (udbetale)
belgbet
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Overblik over hvor vi
kan sgge penge og
skrive ansggninger
(f.eks. §18, lokale

puljer)
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Skrive invitationer til

Kontakte lokalradio Fortzelle om
vores aktiviteter og

Skrive om Bydels-
Bydelsmgdre til andre

mgadre til aviser, og -tv, aviser og
lokalblade og evt. pa landssekretariatet, nar kvinder sende dem
gruppens facebook vi afholder aktiviteter
(hvis | har en). 0
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Vaere kontaktperson Dele foldere til . P.rinte fol.dere ud fra Kgobe Pink ting og
pa jeres folder til fagpersoner (f.eks. til hjemmesiden om os, merchandises
fagpersoner jobcenter, barnehaver, til bade andre kvinder
skoler, lsegehuse mm.) og til fagpersoner %
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